
Муниципа-тrьное бюджетное общеобразовательное r{реждение
"Сурская средняя школа J\b 2"
(МБОУ "Сурская СШ No 2")

прикАз

05.0з.2024 Jф 2013

О назначении ответственных за прием в МБОУ <<Сурская СШ J\t 2>
на обучение по программе дошкольного образования

С целью организации приема детей в МБОУ кСурская СШ М 2>> для обу"rения
по прогрalп{ме дошкольного образования на основании требований Федерального зtжона
от 29.t2.20l2 Jtlb 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации) и приказа
МинпросвещеЕия от 15.05.2020 N9 236 (с учетом изменений от 23.01 .202З)
кОб утверждении Порядка приема на обуrение пс образовательным про|раN{маI\d

дошкольного образовztния))

ПРИКАЗЫВАЮ

1. Назначить ответственными за организацию приема в МБОУ кСурская СШ Jф 2> в2024
году старших воспитателей Чугаеву Ирину Викторовну и Шамшину Ольгу Яковлевну.
2. Установить график приема заявлений и документов: ежедневно с 10:00 до 16:00,
выходные - суббота, воскресенье.
3. Ответственным за организацию приема:
3.1. Обеспечить условия дJuI ознакомления родителей (законньгх представителей)
с необходимыми документаIvIи и информацией.
З.2. Разработать пЕtN{ятку для родителей (законньfх представителей), консультировать
родителей (законньгх rrредставителей) по вопросЕlм приема.
З.3. Обеспечить наJIичие и актуЕrльЕость необходимьгх документов и информации
на официа-тrьном сйте МБОУ кСурская СШ JЪ 2> в сети Интернет и на информационном
стенде структурных ilодразделений ,Щетский сад с. Сура, Нача_rrьная школа-детский сад
д.Городецк.
3.1. Втом числе обеспечить рtLзмещение наинформационном стенде устава, лицензии
на образовательную деятельность, образовательных программ и док}ментов,
регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности, права
и обязанности восrrитанников, вкJIючztя правила приема и правила внутреннего расrrорядка
восIIитанников, атакже в срок до 1 апреля2024 года размощение распорядительного акта
органа местного самоуправления о закрепленных территориях.
3.2. В том числе обеспечить размещение на официа_llьном сайте МБОУ кСурскм СШ Jф 2>

укшанЕьIх в п. З.1 документов, а также сведений о количестве свободньD( мест дJuI приема.
3.3. В том числе обеспечить в установленЕом локальными нормативными актами rrорядке
внесение изменений в образец заjIвления о приеме иразместить его наинформационном
стенде структурных подразделений и на официальном сайте МБОУ <Сурская СШ J& 2D
в сети Интернет.
4. В качестве документа, подтверждfiощqго полуIение документов от родителей (законньж
представителей), вьцавать расписку в полУчении докумоЕтов. В расписке отражать дату



приема документов, пepetIиcJUITb все полrIенные документы, индивидуальный номер
заJIвления.
5. ОпРеделить ответственными заприем документов старIцих воспитателей структурньD(
подразделений Чугаеву Ирину Викторовну, Шамшину Ольгу Яковлевну.
6. Ответств9нным за прием документов:
6.1. ОсУществJuIть прием заявлений оприеме вобразовательную оргЕIнизацию икопий
документов.
6.2. Осуществить регистрацию заlIвлений и копий докр{ентов в журнЕtле приема заявлений
о приеме в образовательную организацию.
6.З. Вьцавать посл9 ре\истрации родителю (законному [редстrIвителю) документ,
зазеренныЙ своеЙ подписью, подтверждающиЙ полуrение документов, - расписку
в полу{ении документов.
6.4. ПРоверять, чтобы в каждой расписке содержЕlлся индивидуальный номер зiulвления
и перечень предстitвленньIх при приеме документов.
6.5. При отсугствии у родителей копий предъявлrIемых докр(ентов оказать содействие
в виде изготовления дЕtнньD( копий при приеме документов.
7. ,Щоговоры об образовании с родитеJuIми (законньпли представителями)
со стороны мБоу <Сурская сш Ns 2> заключать руководителю или иному лИЦУ
по доверенности.
8. ПОруrить своевременно (в срок не позднее одного рабочего дня с момента IIопучения
всех необходимьIх докр(ентов) подготовить проекты договоров об образовании старшим
воспитатеJшм.
9. Поруlить своевроменно (в срок не позднее одного рабочего дня с момента подписания
договора об образовании) проекты приказов о зачислении в организацию
секретарю Порохиной Елене
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